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MpunoxeHue

K NOCTaAHOBIEHUIO

AomMmuHucTpaumm benosipckoro

ropoACKOro nocerseHus

oT «16» gekabps 2010 Ne 157

(B pegakuun noctaHoerneHue ot 30 mtoHa 2012 roga Ne85, ot «15» aBrycta 2013 roga Ne 096)

AOMWHUCTPATUBHBLIN pernameHT npeaocTaBneHns MyHuuunansHomn ycnyru «lMpuém
3aABNeHuN, OKYMEHTOB, a TaKkKe NOCTaHOBKa rpaxaaH Ha y4eT B KayecTBe
HY>XOaloLWMXCS B XUIbIX NOMELEeHUsAX, NnpeaocTaBsieMbIX MO JOoroBopam
coumanbHOro Haunma» Ha TeppuTopunN MyH1ULMNanbLHoOro obpasoBaHusa «benosipckoe
ropoackoe nocerieHne»

1. OOLWwme NonoxXeHms.

1.1. AOMWHUCTPATMBHLIA pPernaMmeHT npeaocTaBfAeHns MyHUUUNANbHOW YCRyru
«lMpném 3asBneHnn, OOKYMEHTOB, a Takke MOCTaHOBKA rpaxdaH Ha yyeT B KadecTBe
HYXXOAKLWKUXCA B KUMbIX NOMELLEHUSX, NPeaoCcTaBnseMblX MO A4OroBopam CoumanbHOro
HanMa» (ganee COOTBETCTBEHHO — aAMWHUCTPATMBHLIN perfiamMeHT, MyHuuunarbHas
ycnyra) paspaboTtaH B LENsX MNOBbILWEHWS KavecTBa NpeaocTaBreHns U AOCTYMNHOCTU
pe3ynbTaTtoB UCMOMHEHNA MYHUUUNANbHOW YCNyru, co3gaHna KOMGOPTHbIX YCNOBUW AN
YYaCTHUKOB OTHOLLEHMWMW, BO3HUKAKOLWNX NPU NPeaoCTaBNeHN MyHULMNANbHOW YCIyrun, u
onpeenseTr CpokKM W MoCrefoBaTeribHOCTb OeWUCTBUU (aOMUHUCTPATUBHLIX Mpoueayp)
NpY OCYLWECTBIIEHUN MOSTHOMOYMA MO TMPUHATUIO Ha YyYeT rpaxgaH B KadecTBe
HY>XXJAIOLMXCA B XUMbIX NOMELLEHNAX.

1.2. AOMWHUCTPATMBHBLIA pernamMeHT paspabotaH AamuHucTpauuen benosipckoro
ropoACKOro nocerieHna Ha ocHoBaHun ®epepanbHoro 3akoHa ot 27 nionga 2010 Ne 210-d3
«O6 opraHuzaumMm npenocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX WM MyHUMUMNANbHbBIX  YCIyry,
noctaHosneHna AgmuHuctpauumn benoapckoro ropoackoro noceneHus ot 10.11.2010
Ne128 «O6 yTBepxaeHun nopsgka paspaboTku U yTBEPXKOAEHUS aLMUHUCTPATUBHBLIX
perrameHToB NpeaocTaBneHna MyHUUMNanbHbIX YCNyr Ha TeppuTOpUn MyHULMNANbLHOTO
obpasoBaHna «benosipckoe ropofckoe noceneHmney.

1.3. WNHdopmauma o6 agMMHUCTPATUMBHOM perfnameHTe u npegoctaBnsiemMon B
COOTBETCTBUM C HUM MYHULMNANbHOW Yycryre MOANEXUT pasMeLLeHUo B peecTpe
MyHUUMManbHbIX ycnyr (pyHKuun), npenoctasnsemMblX (MCMOMHAEMbIX) OpraHamu
MECTHOro CaMoynpasfieHNss MyHMUMNanbHOro obpasoBaHus «BepxHeKeTCKun panoH» U
noaBefOMCTBEHHbIMU UM yuypexaeHusmun. CBegeHuss O MyHuMUMNanbHOW ycrnyre, o
nopsake ee NpeaocTaBreHnsa AOCTYMNHbI ANs 3asaBuTens Ha lNMopTane rocygapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycryr Tomckon obnacTu.

2. CTtaHgapT npefocTaBneHns MyHULMMNansHOW yCrnyru.

2.1. HaumeHoBaHue myHuuunanbHown ycnyrun: «[1puém 3assrneHui, OOKYMEHTOB, a
TaKke NOCTaHOBKa rpaxaaH Ha y4YeT B Ka4yecCTBe HYXOAILUXCH B XUMNbIX MNOMELLEHUSX,
npeaocTaBnAemMbIX No 4OroBopam coLmarnbHOro Hanma.

2.2. HanmeHoBaHWe opraHa, NnpeoCcTaBnsowero MyHUUMnanbHyo yenyry:

AoMmunHuctpaumna  bBenospckoro  ropoackoro  noceneHus  (ganee  — - oprad,
NpeAoCTaBNALWNA MYHULUNATBHYIO YCIYTy).

2.3. Pesynbratom npenoctaBreHvus MyHUUMMAanbHOW YCryrn ABNAeTcA u3gaHve
noctaHoBneHus AaMuvHUCTpauum Benospckoro ropoackoro noceneHuss O MNocTaHOBKe
rpaXgaHuWHa Ha Yy4yeT B KayeCTBe  HYXOAlWeEerocs B XWANOM  MOMELLEHWUMU,



npegocTaBnsaeMoM Mo [AO0roBopy CouManbHOro HavWMa W HanpasrieHWeM 3asiBUTENo
yBEAOMIIEHUS O NOCTAHOBKE Ha y4eT B KAa4ecTBE HYXOAMLLEerocs B XUITOM MOMELLEHUM,
npegocTaBnsgemMbiM No OroBOpY COUManNbHOrO HanMma.

2.4. CpoKk npeaocTaBneHns MyHUUUNanbHOW YCnyri:

MyHuumnansHaga ycnyra npegocraBsngetca B TedeHne 30 gHen co OHA perucTpauumm
3asiBIEHMS.

2.5. NpaBoBble 0OCHOBaHMA ANs NpefoCTaBneHuss MyHUUUNansHOW yCryru:

2.5.1. KoHctutyums Poccuinckon degepaumm;

2.5.2. ®epepanbHbini 3akoH OT 6 okTsbpss 2003 roga Ne 131-d3 «O6 ob6wwmx
NPUHUMNAax opraHn3aLmm MecTHOro camoynpasneHnsa B Poccunckon degepaunny;

2.5.3. ®epepanbHbin 3akoH oT 02 masa 2006 roga Ne 59-&3 «O nopsagke
paccMmoTpeHus obpaweHnn rpaxxgaH Poccuickon ®egepaunny;

2.5.4. XunuuwHein kogekc Poccninckon depepauunu;

2.5.5. 3akoH Tomckon obnactu ot 11.08.2005 Ne 130-O3 "O nopsiake npusHaHus
rpakgaH ManouMyLmnMmn B Lernsx npegocTaBneHns MM no JoroBopam counarnbHOro Hamma
XUnNbIX MOMELLEHUN MYHULUNANbHOIO XUnuwHoro goHaa";

- 3akoHom Tomckon obnactm ot 08.06.2005 Ne91-O3 "O nopsigke BeaeHst opraHamum
MECTHOIrO CaMOynpaBfieHUs yyeTa rpaxdaH B KayecCcTBE HYXOAKLWMXCA B KWMbIX
nomMeLleHnsx, NnpegocTaBnsieMbiX N0 4OroBopam coumarnbHOro Hamma",

- MoctaHoBneHnem AgmuHuctpaumm Tomckonm obnactu ot 25.11.2005 Ne119a "O6
yTBepxaeHun Metoauku pacyeTta pas3Mmepa 0oXOoA4a, NPUXOOSALWErocs Ha KaXKaoro yreHa
CeMbW, 1 CTOUMOCTU UMYLLLECTBA, HaxXo4sLWerocs B COOCTBEHHOCTHM YIEHOB ceMbK™;

-Pewennem CoBeTta benosipckoro ropoackoro nocenexHna ot 28.09.2007 Ne094 "O6
YCTaHOBMEHNN YYETHON HOPMbI NOLLAAN KMUAOrO NOMELLEHUS U HOPMbl NPEeAOCTaBEHUS
nnoLwaam Xunoro nomeLleHusi No 4oroBopy couunarnbHOro Hamva";

- MMocTtaHoBneHnem Masbl AoMUHUCTpaumn benosipckoe ropoackoro noceneHnst ot
01.03.2006 Ne 9 «O cosgaHum XnnuHom KOMUCCUNY;

2.6. lNepeveHb OOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbBIX ANSA NPeaoCcTaBfeHns MyHUUMNanbHOM
ycrnyru.

2.6.1. 3aaBneHne yctaHOBMNEHHON popMbl (COrnacHo npunoxeHuo 1 K HacTosiLemMy
pernameHTy);

2.6.2. cnpaBka O cocTaBe ceMbM (C ykazaHneM paMunumn, UMeHu, oT4eCTBa, CTEMNEHN
poacTBa, BO3pacTa);

2.6.3. OOKYMEHTbI, HeoBXoauMble ANS NPU3HAHUA rpaXgaHuHa ManouMMyLmm - npu
NMOCTaHOBKE Ha y4eT B KayecTBe MasfioMMyLLero:

2.6.3.1. cnpaBka 13 TeppuTopmanbHoro opraHa ®egepansHon CRyXObl
rocyaapCTBEHHOM permcTtpaumm, Kagactpa u kaptorpacdumm no Tomckon obnactu o
HanMuuu (OTCYTCTBUM) B COOCTBEHHOCTM rpaxdaHuWHa W (UNKM) YNEeHOB €ro CembMy
nMywiectsa (3emMenbHble Y4acTKW, >Xuible OO0Ma, KBapTupbl, [dayu, rapaxum Wn WHble
CTPOEHUS, NOMELLEHNSA N COOPYXKEHUS);

2.6.3.2. cnpaeky un3 cunuana OINYI «Tomcknin 06nacTHOW LEHTP TEXHUYECKON
WHBEHTapu3aumMm» no MeCTY XUTenbCTBa O Hanuymm (OTCYTCTBMM) B COBCTBEHHOCTU
rpakgaHnHa n (Unn) YrNeHoB ero cemMbu UMYLLECTBa (3eMeribHble YY4acCTKW, Xunble JoMma,
KBapTUpbl, 4a4n, rapaxkm 1 NHble CTPOEHUS], MOMELLEHNSA N COOPYXKEHUS);

2.6.3.3. Kkonuw Jgeknapaumm nNo Hanory Ha Joxoabl (u3andeckux nuu,
3aBEpPEHHY0 HanoroBbiM OPraHoM, €cCfiM B COOTBETCTBUM C 3aKOHOLATENbCTBOM
3aaBuTeNb 0653aH NPeacTaBNATb YKasdaHHY0 AeKnapaumio;

2.6.3.4. xonun HanoroBbIX AeKnapauun 3a pacyeTHbIM nepuond, 3aBepeHHble
HanoroBbiMM OpraHamu, - ANs UHAMBMAYanbHbIX NpeanpuHMMaTenen, MUCNONb3YHLNX
CUCTEMY HanNoroobnoXxeHns B BUAE €ANHOro Harora Ha BMEHEHHbIN LOXO[;



2.6.3.5. cnpaBka o0 3apaboTtHoM nnate 3a nocnegHue 12 MecsuUeEB,
npegLwecTBYOWNX aTe nogayvn 3asBneHus, - ong pabdoTtawowmx rpaxgaH (dpopma 2-
HO®I);

2.6.3.6. cnpaBka O pa3mepe neHcum 3a nocnegHne 12 MecsuUEB,
npegwecTByOWNX gaTe nogadun 3assrneHud, YnpasrneHus [leHcuoHHoro doHga PO B
BepxHekeTckOM panoHe - Afsi NeHCUOHEPOB;

2.6.3.7. cnpaBka 0 goxodax 3a nocregHue 12 mecsues, NpeawecTByOWNX aaTe
nogayn 3asaeneHud, n3 ONbY «LleHTpa 3aHATOCTM HaceneHuss BepxHekeTckoro pamoHa» -
ans 6e3paboTHbIX rpaxaaH;

2.6.3.8. cnpaBka O HanMyuM WU OTCYTCTBMM CTUNEHOMM 3a nocnegHue 12
MecsiLeB, NpeaLwecTByOWMX gaTe nojayu 3asaBneHus, ¢ yv4ebHoro 3aBegeHuss - Ons

CTYOEHTOB;
2.6.3.9. cnpaBka O Hanuuuu nocobus Ha geTen 3a nocnegHue 12 mecsues,
npedwecTByOWMX  Agate  nodayn  3adBfeHuMs -  OANd  rpaxgaH,  MMeLmx

HeCcoBepLUEHHONETHNX AeTeN;
2.6.3.10. nacnopT TPaHCNOPTHOro CPeAcTBa;
2.6.3.11. cBUOeTenbCTBO O perucrpaumm TpaHCNopTHOro CpeacTBa.

2.6.4. cnpaBka K13 (egepanbHOro opraHa  WUCMNOSIHUTENbHOW  BNacTH,
OCYLLECTBNALEro rocy4apCTBEHHYIO perucTpauuio npaB Ha HeABMXUMOE UMYLLLECTBO U
COENOK C HUM, O CAOEriKax, COBEPLUEHHbIX TPaXO4aHWHOM U (MNKU) YNeHaMn ero CeMbM,
yKaszaHHbIMW B CrpaBke O COCTaBe CEMbW, C XWUIbIMW MNOMELLEeHUSMU 3a NATb feT,
npeaLwecTBYOLWNX AHIO 0OpaLLeHNs C 3asiBfIEHUEM O NMPUHATUM Ha Y4eT;

2.6.5. Kcepokonusa nacrnopta ¢ OTMETKOW O pernctpaumm no MecTy XUTenbCTBa, B
cnyyae OTCyTCTBMsSI nacrnopta nnbo OTCyTCTBMSA B Nacnopte OTMETKM O perncrpaumm no
MECTY XUTernbCTBa - CBUAETENbCTBO O Perncrtpauumn rno MecTy XUTerbCTBa, BblAaHHOE
COOTBETCTBYIOLLMM OPraHOM permcTpaumoHHOro y4eTa;

2.6.6. JOKyMeHTbI, nogTeepxaatowme oakT NpUHaaNexXHOCTU rpaxgaHuHa K MHOW,
onpeaeneHHon eaeparnbHbIM 3akoHOM, yka3oM [lpe3ngeHTta Poccuiickon depepauuu
UnNn 3akoHom Tomckonm obnactu KaTeropum rpaxgaH, MMerLmnx npaBoO Ha MonyvYeHue
XWIOro noMeLleHUsi B YCTaAHOBMIEHHOM nopsigke B COOTBETCTBMM C heaepanbHbIM
3akoHoM, yka3oM [pesugeHta Poccuiickon degepauumn unm 3akoHom Tomckon obractu
(yoocTtoBepeHue, MeanumuHCKoe 3akmnoveHne, konus cnpasku BTOK 06 nHBanuaHoCTM u
apyrme) - npu  NOCTaHOBKE Ha YYeT B KayecTBe rpaxaaHuvHa, OTHECEHHOro
3aKOHOAATESNIbCTBOM K YKa3aHHOW KaTeropum.

2.6.7. rpaxpgaHvH, ABNALWMNCA HaHUMaTenem XUIoro nomeLleHus no Oorosopy
CouManbHOro HarMMma W YreHoOM CEMbW HaHMMAaTENS XWUMOro NoMeLLeHUst No AOroBopy
couunanbHOro Hawmma, npegcraBnsdeT KOMUIO A0roBopa couuanbHoro Hamma. B crniyvae
OTCYTCTBMS AOroBOpa CoLMarnbHOro Havma rpakgaHwH npeactaBnseT MHOW AOKYMEHT, Ha
OCHOBAHUN KOTOPOro MOXET OblTb YCTAHOBMEH (PaKT MPOXMBAHUA B XXUNOM MOMELLEHUN
Ha YCNoBUSAX A0roBopa coumanbHOro Hamma (opaep, Konmo (PMHAHCOBOro nMLEBOrO
cyeta n gp.);

2.6.8. rpaxxgaHuH, SABNSOLWNNCA COOCTBEHHUKOM XUIOro nomeweHnsa nnmbo YneHoMm
CeEMbW COOBCTBEHHMKA >KWMOrO0 MOMELLEHUSA, NPEACTaBNsEeT KOMUK CBUAOETENbLCTBA O
rocygapCTBEHHOW pernctpauumn npasa cO6CTBEHHOCTU Ha XMnoe nomelleHne nmbo nHom
NpaBOyCTaHaBNMBAOLWMNIN OKYMEHT, NOATBEPXKAAOLWMNN NpaBO COBCTBEHHOCTY;

2.6.9. rpaxkgaHuH, NPoXUBaLWMA B XUITOM NOMELLEHUN, NPU3HAHHOM HENPUrogHbIM
ONS NPOXMBaHWSA, - pelleHWe YNOrHOMOYEHHOro opraHa O MNPU3HaHUK XWUMoro goma
(>knnoro nomeLleHns) HeNPUrogHbIM 41151 NTPOXUBAHNS;

2.6.10. rpaxgaHvH, UMeLWmnn B coctaBe ceMbl GONbHOro, CTpagalroLero TSXKenomn
dopmon xpoHunveckoro 3aboneBaHusi, MPU KOTOPOM COBMECTHOE MPOXMBAHWE C HUM B
OAHOM KBapTMpE HEeBO3MOXHO, cornacHo [loctaHoBneHnuto [NpasutensctBa Poccuinckon
depnepaumm ot 16 uroHa 2006 roga Ne378, npeacraBnseT MEQULMHCKYHO CIPaBKY;



2.6.11. petn-cMpoTbl U AeTwn, ocTaBwmeca 6Ge3 nonedeHuss poautenen, nmbo ux
3aKOHHble nNpeacTaBUTENN (ONEKyHbl, NonevYnTenn, NpMeMHble poguTenu), nuua n3 Yyucna
AeTen-cupoT n aeteun, ocTaBlMXcA 6e3 nonevyeHus poauTenen, - CrnpaBKy M3 OpraHoB
onekn 1 NonevYnTenbCcTBa;

2.6.12. rpaxgaHvH NpeacTaBnseT KoNuio TPYAOBOM KHUXKKM - B Criydae obpalleHns ¢
3as8BNEeHNEM O TMPUHATUN Ha YyyYeT B OpraH MEeCTHOro camoynpaBfeHWs Mo MecTy
HaxoXOeHUs opraHn3aunmn, ¢ KOTOPOW rpaKaaHNH COCTOUT B TPYAOBbLIX OTHOLUEHUSX;

2.6.13. B cnyyae nognucaHWsa 3asiBEHUS O TMPUHATMM Ha YYeT OneKyHOM,
OENCTBYHOLMUM OT MMEHW HEeAeecrnoCcoBHOro rpaxaaHuHa, - pelleHne opraHa Onekn wu
noneynTenbCTBa O Ha3Ha4YeHUM OMeKkyHa;

2.6.14. ysegomrneHne no QOpPMe COrfacHO MNPUIOXKEHUK 2 K HacTosAlemy
aAMWHNCTPATUBHOMY perfiaMeHTy.

[okyMeHTbl yKasaHHble B MyHKTax 2.6.2, 2.6.3.1, 2.6.3.2, 2.6.8 Haxogsatca B
pacnopsXXeHUn rocygapCTBEHHbIX OpPraHoB, OPraHOB MECTHOro CcaMOynpaBreHus,
y4yacTBYWOLWMX B MpedocTaBfneHnn rocyaapCTBEHHbIX WM MyHUUMNAnbHbIX  YCNYT.
3asBuTenb BNpase NpefoCcTaBUTb UX CAMOCTOATENBHO.

2.7. OcHOBaHus ANsa oTkasa B npuemMe JOKYMEHTOB OTCYTCTBYIOT.

2.8. NepeyeHb ocHOBaHWI ONA OTKasa B NpefoCcTaBneHnmn MyHULMNanbHOM YCIyriu:

2.8.1. He nodnexam paccMompeHUro 3as18/1IeHUs1 8 Cllydae omcymcemeusi chamusiuu
unu rnoYmoeoeo aodpeca 3aseumersis (8 ped. nocmaHosneHue om « _ » asaycma 2013
eoda Ne _ );

2.8.2. Tlpn nonyy4yeHMM NUCbMEHHOrO 3asBfieHMs, B KOTOPOM coAepxaTcs
HeLeH3ypHble NMMBo ocKopbUTENbHbIE BbIPAXEHUs, Yrpo3bl, NonyyYaTento MyHULMNansHON
ycnyrn coobuiaetcs o0 HegonycTMMOCTM 3rnoynoTpebneHns npaBoMm, a 3asiBrieHue no
CyLLleCTBY Bonpoca ocTaeTcs 6e3 pacCMOTPEHMS.

2.8.3. OpraH MeCTHOro camoynpaBfneHus oTKa3blBaeT B NpeaocTaBieHnn
MYHUUMNANbHOW YCNyru U1 BO3BpawaeT MpeAcTaBfieHHble [OOKYMEHTbl 3asiBUTEN0 B
cny4yasix ecnu:

e C 3asBneHnem obpaTurocb HeHagnexallee nuuo;
e K 3a8BNEHUNI0 NPUITOXEHbl AOKYMEHTbI, COCTaB, (hopMa uUnu coaepxaHue KOTOopbIX
He COOTBETCTBYET TpeboBaHNAM AENCTBYIOLLIErO 3aKOHO4ATENbCTBA.

2.9. MNpurém 3aaBnNeHUn, OOKYMEHTOB, a TaKkKe MOCTaHOBKA rpaxgaH Ha yyeT B
KayeCTBe HYXOAWLWMXCA B XUMblX MNOMELLUEeHNAX, npeaocTaBnsgeMbiX MO OroBopam
coumnanbHOro Harima ocyLecTBngeTcs Ha 6e3B803Me3HOM OCHOBE.

210. Cneuvanuct opraHa, npeaoCTaBNALWEro  MyHULUMNAnNbHYO  yCnyry,
ocylwlecTBnAeT npuvemMm 3assutens nubo ero npeacraButend Ana npegocTaBneHns
KOHCynbTauun no BOMpocaM npeaoCcTaBfieHUss MyHUUUNANbHOW YCNyru B TedeHue
NATHaAUaTV MUHYT.

MakcnmanbHOe BpeMsi OXuaaHust B ovepeaun 3assutena nubo ero npencraBuTens
NPy NOMyYEeHUN KOHCYmNbTauun no Bomnpocam MpeaocTaBneHUss MyHULMNAanbHOW YCNyri,
nogadye 3asiBrieH1si He JOJPKHO NMpeBbiWaTh TpUuauaTn MUHYT.

2.11. Cnocob® nonyyeHuss KOHCynbTaumin  (CnpaBoK) O NpeaocTaBreHUn
MYHUUUNANbHOW YCNyri.

2.11.1. KoHcynbTaumn (cnpaBku) No Bonpocam npeaocTaBneHns MyHULMNanbHOW
yCryru oCyLecTBNATCA cneuynannuctamu, npeaocTaBnsowmMMn MyHULMNANbHYIO YCyry,
B TOM u4ucrie cneuywanuctamu, cneumanbHO BblAeNeHHbIMWU And npefocTaBreHus
KOHCYnbTaLUun.

2.11.2. KoHcynbTaumn 1 cnpaeBkuM B o6beme, npegyCMOTPEHHOM agMUHUCTPATUBHbLIM
pernaMeHToM, MNpeaocTaBnAwTCA cneuManuctamym B TedeHue pabodero BpemeHn 6e3
ywepba ana OCHOBHOW AEATENbHOCTM NO NOATOTOBKE 3aKMOYEHMWMN.

2.11.3. KoHcynbTaumm no npouefype okKasaHUs MyHULMManbHOW YCNyrn MoryT
npegocTaBNATLCA:
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) no SIMYHOMY OBpaLLEHNIO;

. NO NMMCbMEHHbBIM OBpaLLEeHNsAM;

o no TenedgoHy.
2.11.4. KoHcynbTauum npeaocTasngaoTcs No crnegyowmnmM Bonpocam:

. nepeveHb AOKYMEHTOB HEOOXOANMbBIX ANsi NpeaoCcTaBneHna MyHULMNanbHOM
ycnyru;
TpeboBaHUA K AOKYMEHTaM, NpunaraemMbiX K 3agBMAEHMIO;
BpeMs npMema u Bblgaun JOKYMEHTOB;
CPOKM UCMOMHEHMS MYHULMNANbHON QOYHKLMNWK;
nopsiaok  obxanoBaHust  OENCTBUN (6espenctBnga) u peleHnn,
OCYyLLEeCTBNAEMbIX U MNPUHUMAEMbIX B XOLE WCMOMHEHUS MyHULMNarbHON
YHKUMN.

2.12. lomelweHuns, BblaeneHHble AN NpeaocTaBreHns MyHUUUnarbHOW YCryru,
OOJTKHbI COOTBETCTBOBATbL CAHUTAPHO-3NNLAEMMNOSIOrMYECKM NpaBuniam.

Paboyee wmecTO paboTHWMKA, OCYLLECTBASOWEro paccMoTpeHme obpalleHui
nonyyartenen, obopyayeTcs cpeacrBamun BblMUCTIUTENBHON TEXHUKM U OPITEXHUKOMN.

MecTa gns npoBeAeHVst NMMYHOMO Npuema nonydarenen obopyaytTcs CTynbsaMu,
ctonamn, obecnevmBaloTCa  KaHUENSPCKUMU  MPUHAONEXHOCTAMU NS HanMcaHus
NMMCbMEHHbIX 06paLLeHnin, NHPOPMAaLMOHHBIMU CTEHOAMM.

Ona oxuaaHua nonyyatenam OTBOAMTCHA crneuuanbHoe MecTo, obopynoBaHHOEe
CTYNbSMWN.

2.13. NHdopmaums O MyHMUMNanbHOW ycrnyre npenocTaBfisieTcs nonyyaTensm
MYHULUMMNANbHON YCIyrn HenocpeacTtBeHHO B AAMWHUCTpauun benosipckoro ropoackoro
noceneHns, a Takke C MCMNOoSib30BaHMEM CpPeaCTB TenegOHHON CBA3WU, 3NEKTPOHHOrO
MHPOPMUNPOBAHNA, NOCPEACTBOM pasMeLleHns Ha omumnaribHOM canTe MyHULMNAanbLHOro
obpasoBaHunsa «BepxHEKeTCKMUN panioHy, B CpeacTBax MaccoBon MHopMauun.

2.14. CBegeHnst 0 MecTe HaxoxaeHum u rpadmke paboThbi:

MecTto HaxoxaeHusa: Tomckas obnacTtb, BepxHekeTckun panoH, p.n.bensin Ap, yn.
["arapuHa, 19, 3gaHne AgmMuHucTpaumm benosapckoro ropogckoro nocesieHus.

MouToBLIM agpec AnNa HanpaeneHus [okymeHToB: 636500, Tomckas obnacTb,
BepxHekeTckun panoH, p.n. benbin Ap, yn. MNarapuHa, 19 AgmuHuctpaumna benosipckoro
rOPOLCKOro MoceneHuns.

Yacbl npnema 3asBuTenemn:

MoHeaenbHUK, BTOPHUK, YeTBepr, NatHuua ¢ 84° o 124,
Cpepa — He NpUeMHbIN AeHb.

TenedoH: 8 (38-258) 2-37-07

3. CoctaB, nocnegoBaTenbHOCTb U CPOKM BbIMNOJTHEHNA aAMUHUCTPATUBHbIX NMpouenyp.

3.1. npvem 3asBNEeHUN W [LOKYMEHTOB OT 3asiBUTENEn CcneuuannctoMm, opraHa,
NpegoCTaBNALWEro MyHULMNANbHYK yCnyry, OTBETCTBEHHbIM 3a npefocTaBrieHune
MYHULMNANbHOW YCRyru;

3.2. peructpauus 3asiBfieHus;

3.3. paccMoTpeHue 3asBneHns Ha 3acegaHnn XnnmuwHom KOMUCCuu;

3.4. noarotoBKa NpoOeKTa NocTaHoBMNeHUss AoMUHUCTpaumMm benospckoro ropoackoro
noceneHns no MOCTaHOBKE Ha YYeT rpaxdaH, B KayecTBe HYXOAKLWMXCH B KUMbIX
nomMeLleHunsx, NnpegocTaBnsieMbiX NO AOroBOpam CoLmaribHOro Hamma,

3.5. nogrotoBka M HanpasneHue pelueHnsa XUnmwHom KOMUCCUN O NOCTaHOBKE Ha
y4yeT ¥ noctaHoBneHus AgmuHucTpaumm benospckoro ropofckoro noceneHnsa 3asaBuTesto
B TedyeHune 3 gHewn;

3.6. noarotoBka W HanpaBfieHMe MOTMBMPOBAHHOIO OTKa3a B MpefoCTaBrieHuun
MYHULMNANBHOW YCyru 3asaBUTENtO B TeveHne 3 OHEWN.



4. Mopanok n opMbl KOHTPOSIA NPefOoCTaBNEeHN MyHUUMNANbLHOW YCnyrn

4.1. TeKkywunm KOHTpOSNb 3a cobniogeHnem  OEUCTBUKW,  onpeneneHHbIX
afMUHUCTPaTUBHbIMK MNpouedypaMn MO MNPedoCTaBleHUIo MYyHULMNANbHOW  YChyru,
CPOKOB W MPUHATUEM pelleHun cneuuanuctamm obecneumBaetca [naBon bBenosapckoro
ropoAcKoro noceneHus, ynpasnawowmm genamu  AgmuHucTpaumm  benosipckoro
rOpoACKOro noceneHnsi, OTBETCTBEHHbIMU 3a OpraHM3aumio paboTbl N0 NpeaocTaBneHnto
MYHUUUNANbHOW YCNyri.

4.2. CneunanucTbl, 3a4enNCTBOBaHHbIE B Npoueaype UCNOMHEHNA NpeaocTaBieHuns
MYHULMNANbHON YCNyru, HECYT NepCoHanbHy0 OTBETCTBEHHOCTb 3a COOMOAEHNE CPOKOB
n nopsgka npoBeaeHuns aAMUHUCTPATUBHbIX npoueayp, YCTaHOBIEHHbIX
AOMUHUCTPATUBHBIM PErNaMeHTOM.

[MepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTb CMELMANMCTOB 3akpennseTca B UX A0SMKHOCTHbIX
pernameHTax B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHMAMN 3aKOHO4ATENBLCTBA.

4.3. KoHTponb 3a MOMHOTOM M KayeCTBOM NpeAoCTaBfieHUs BKMAOYaeT B cebds,
NMOMMMO TEeKyLLero KOHTPOMS, BbIIBIEHNWE U YCTpaHeHWe HapyLleHUW npas 3asiBUTenen,
pacCMOTPEHNE, NPUHATUE PELLEHUA U MOATOTOBKY OTBETOB Ha oOpalleHunsa 3asiBuTenen,
cogepxalmx xanobbl Ha pelleHns, genctens (6esgencTane) JOMMKHOCTHBIX MKLL.

44. B cnyyae BbISBMNEeHUS HapyweHUA npaB 3asBuUTENien, OCYyLLeCcTBNAeTcA
npuBreYeHne BUHOBHbIX NNL, K OTBETCTBEHHOCTU B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuinckon degepauun.

5. docynebHoe (BHecynebHoe) obxxanoBaHme peLLueHnin n 4eENCTBUN
(6es3pencTBus) opraHa, NpeaoCcTaBnsALWEro
MYHULMNAMNbHYI0 YCAYTy, a TakkKe AOMKHOCTHBIX ML, U MyHULMNAMNbHbIX CITyXallnx

5.1. 3aaButenb MoXeT 06paTUTbCS C xanobon, B TOM YMCre B CrieayroLwmx cryvasax:

5.1.1. HapyweHue cpoka perncrpaumm 3sanpoca 3asBuTens O npeaocTaBneHun
MYHUUMMNANbHON yCnyru;

5.1.2. HapyLlleHve cpoka npefocTaBrneHs MyHULUNansHOW YCnyru;

5.1.3. TpeboBaHuve y 3aaBUTENA AOKYMEHTOB, HE NPeayCMOTPEHHbIX HOPMaTUBHbLIMU
npaBoBbiIMW akTamu Poccunckon Pegepaumm, HOPMATUBHBIMW MPABOBLIMW  aKTaMu
cybbektoB Poccuickon depepauuun, MyHAUMNANbHLIMKM - NPaBOBbLIMKM  akTamu  Ans
npegocTaBneHns MyHUUMNansHOM yCcnyru;

5.1.4. oTka3 B npuvemMe [OOKYMEHTOB, NpedoCTaBfeHne KOTOpbIX MpeaycMOTPEHO
HOpPMaTMBHbIMW  MNpaBoBbIMW  akTamu  Poccuickon  depepauuun, HOPMaTUBHBIMU
npaBoBbIMU akTaMu cybbekToB Poccuiickon depepaumm, MyHUUUNANbHLIMU NPaBOBbLIMU
aKkTaMmu ons npegoctaBneHna MyHUUUNanbHOW yCnyru, y 3aaButens;

5.1.5. oTka3 B npefocTaBfieHM MyHULMNANbHOW YCyru, eClv OCHOBaHUS OTKasa He
npegycMoTpeHbl pefiepanbHbIMU 3aKOHAMU U NMPUHATLIMU B COOTBETCTBUU C HAMWU UHBIMA
HOpMaTMBHbIMM  NpaBoBbiIMM  akTamu  Poccuinckon  depepauun, HOpMaTUBHbLIMU
npaBoBbIMM akTaMu cybbekToB Poccuiickon Pepepaumm, MyHUUUNanbHbIMM NPaBOBbLIMU
akTamu;

5.1.6. 3atpeboBaHve C 3aaBuTens Npu NpegocTaBleHUU MyHULUMNANbHOW YCryru
nnatbel, He nNPeagyCMOTPEHHOW HOPMAaTUBHLIMW MNpPaBOBbLIMW akTamun Poccuimckon
depgepaumn, HOpMaTUBHLIMM MPaBOBbIMU akTamu cybbekToB Poccunckon depepaumu,
MYHUUMMNaNbHbIMU NPaBOBbLIMU aKkTamu;

5.1.7. oTka3 opraHa, NpegocTaBnAwLEero MyHUUMNANbHYK ycnyry, OOMKHOCTHOMO
nvua opraHa, NpefoCcTaBnsAWero MyHMUMnanbHy yCnyry, B UCMpaBrieHnn JONyLEeHHbIX
onevyaTok 1 oWwnboK B BblAaHHbIX B pe3yrnbTarte NpegocTaBrneHns MyHUUMnanbHOW yCrnyrm
AOKyMeHTax nnbo HapyLlleHne YCTaHOBMNEHHOro CpoKa Takmx ucrnpasneHuni.



5.2. XXanoba nogaetca B nNUCbMeHHOW opme Ha BymaxHOM HocuTene nuvbo B
anekTpoHHon dopme [NnaBe benodpckoro ropoackoro nocerneHns no agpecy: 636500
Tomckaa obnactb, BepxHekeTckuin panoH, p.n. benein Ap, yn. MNarapuHa,19, ten/dakc
8(38-258)2-12-96, e-mail: admbel@tomsk.gov.ru.

5.3. XKanoba gomkHa cogepxartb:

5.3.1. HammeHOBaHMe oOpraHa, npPeaoCTaBAWEr0 MYHALMUNANbHYK  yCnyry,
OOJDKHOCTHOrO nvua opraHa, npeaocTaBnsowero  MyHuumMnanbHy  ycnyry, nubo
MYHUUMNANbHOrO  criyXauwlero, peweHna wn  genctsua  (6esgenctene)  KOTOPbIX
obxanytoTcs;

5.3.2. hammnuio, nms, OT4ECTBO (MOCredHee - Npu HanuMyuu), CBeAEHUs O MecTe
XUTEeNbCTBa 3asBuTeNsa - dmsnyeckoro nuua nmbo HaMmeHoBaHWe, CBEOEHUA O MecTe
HaxXOXOeHus 3aaBUTENS - IOPUOMYECKOro nuua, a Takke HoMep (HoMepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) afeKTPOHHOM MOoYThI (MPU HanNU4Mn) U NOYTOBLIN agpec, no
KOTOpPbIM AOMMKEH ObITb HanpaBneH OTBET 3asiBUTENIO;

5.3.3. cBegeHus 06 obxanyembix pelleHusx n gencteusx (6esgencteuu) opraHa,
NpenoCTaBNAWEro  MyHUMUMNAnNbHYK  yCryry,  OOMDKHOCTHOrO  nuua  opraHa,
nNpeaoCcTaBNALLIEro MyHUUMNANBbHYO yCNyry, MMb60 MyHUUMNANbHOMO CryXaLlero;

5.3.4. poBoAbl, HA OCHOBaHUW KOTOPbLIX 3asiBUTENb HE COrfaceH C peleHneM u
pevicteBuem (6esgencTBueM) opraHa, nNpedoCcTaBnsAoWero MyHUUMNAnbHYK  YCryry,
OOIMKHOCTHOrO nuua opraHa, NpefocTaBnsoWero MyHUuunanbHy  ycnyry, nubo
MYHMLUMNANbHOrO cnyxawero. 3aasutenem MoryT ObiTb npeactaBeHbl JOKYMEHTbI (npu
HanuMuuun), nogTBepPXaalLWwmne 4o0BOAbI 3aaBUTENS, MO0 UX KOMUK;

5.3.5. cBegeHna o crnocobe MHPOPMUPOBAHUSA 3aABUTENA O MPUHATLIX Mepax Mo
pesynbTatam pacCMOTPEHUS ero obpalleHuns.

5.4. XXanoba noanexuT pacCMOTPEHU0 B TevyeHue nNsaTHaguatu pabounx OHewn co
OHA ee perucTtpauuu, a B criydae obxanoBaHusi OTKasa opraHa, npeaocTaBnsAloLLEero
MYHAUMNANbHYKD  YCRyry,  OOSDKHOCTHOrO  nvMua  opraHa,  NpeaocTaBnfaloLwero
MYHUUMNANbHYO YCnyry, B NpuemMe [OOKYMEHTOB Yy 3aaBuTens nvbo B ucnpaBneHun
AOMNYyLEHHbIX onevyaTtok W owubok wunu B crnydyae obxanoBaHus HapyLlleHus
YCTAHOBIIEHHOIO CpoOKa TakuUX MUCMpaBNeHUn - B TeyeHne natn paboumx AHEn co OHA ee
perncTpauum.

5.5. MNpunocTaHoBREHE pacCMOTPEHMUS XKanodbl He AoNyCKaeTcs.

5.6. OTBeT Ha xanoby He JaeTcs B cry4vasx, ecrnu:

5.6.1. B xxanobe He ykasaHbl hamMunus 3asiBUTeNst 1 NOYTOBLIN afgpec, No KOTOPOMY
A0SKeH OblTb HanpaBfeH OTBET;

5.6.2. B xanobe copepxaTcsi HeLeH3ypHble NMOO OCKopbUTEnbHbIE BbipaXeHus,
YrpO3bl XM3HWU, 300POBbLI0 U UMYLLLECTBY LOMMKHOCTHOrO LA, a TakKe YSIeHOB ero CEMbMU;

5.6.3. TeKkcT xanobbl He NOAAAETCS MPOYTEHMUIO.

Ecnu e xanobe codepxumcsi 80rpoc, Ha KOmMopbIl 3aseumersito HeOOHOKpPamHo
Oaesasniucb MUCbMEHHbIE Omeemhbl [0 Cyuwecmey 8 C853U C paHee HarpassieHHbIMU
obpaweHusimMu, U npu amom 8 xanobe He npusodsIMcs Hoeble 00800bI UMU
obcmosimeniscmea, [nasa benospcko2o 20p0OCKO20 r10cesieHUs ernpaese puHsmae
peweHue o0 b6e30CHo8ameslbHOCMU 04YepeOHOU Xarobbl u rnpekpaweHUU rneperucku ¢
3aseumernieM o OaHHOMY 60MpOoCy Mpu yCcrioeuu, 4YmMO yKa3aHHas xasnoba u paHee
Harpaernsemble obpauwieHusi Hanpasnsnuckb [ase benosipckoeo 20poOCKO20 MOCEIeHUS.
O OaHHOM peweHuu ysedomrnsemcsi 3aseumesib (8 ped. rnocmaHosrieHue om « __ »
aszycma 2013 2co0a Ne ).

Ecnn oTBeT No cywecTBy NOCTaBfEHHOro B anobe Bonpoca He MOXeT ObiTb [aH
6e3 pasrnalleHms CBedeHWUN, COCTaBNAIOLWNX FOCYAAPCTBEHHYIO UM MHYIO OXPaHAEMYHo
degeparnbHbIM 3aKOHOM TaKHy, 3asaBUTENO coobLaeTcs 0 HEBO3MOXHOCTU AaTb OTBET MO
CyLleCTBY MOCTaBNEHHOrO MM BOMpoca B CBA3W C HeAOMyCTMMOCTbIO pasrnalleHuns
yKa3aHHbIX CBEQEHUN.
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5.7. JXanob6a, B koTOponm obGxanyetca cyaebHoe pelleHne, BO3BpallaeTcs
3a8BUTENIO C pa3bsACHEHWEM Nopsiaka obxanoBaHMsa aHHOro cyaebHoro peLleHus.

5.8. [Tlo pesynbTatam pacCcMOTpeHUa xanobbl  pykoBOAUTENb  OpraHa,
npeaocTaBnsAwLWEero MyHuumnanbHyto ycnyry, nubo [naBa benosipckoro roponckoro
noceneHnsa npuHUMaeT OOHO U3 CrieAyoLWNX PeLLIEHN:

5.8.1. ypoBneTtBopsieT xanoby, B TOM u4ucne B opme MNOSIHOM MW YaCTUYHOWN
OTMEHbI peLLeHnst, NPUHATOrO Mo pe3ynbTaTam NPeLoCTaBeHNs YCNyru;

5.8.2. oTkasbIiBaeT B yAOBNETBOPEHMM XKanoobl.

5.9. He nosgHee gHs, criegyrowlero 3a AHEM MPUHATUS peLleHus, yKasaHHOro B M.
5.8., 3asBuTeNo B NMCbMEHHON OOPME U NO XeNaHUK 3asiBUTENS B 3NIEKTPOHHON dhopme
HanpaBnseTcss MOTUBMPOBAHHBINA OTBET O pe3ynbTaTax pacCMOTPEHMS anobbl.

5.10. B cny4ae ycTaHOBNeHUs B Xo4e unv No pesynbTatam pacCMOTPEHUS Kanobbl
NPU3HaKoB COCTaBa agMUMHUCTPATMBHOIMO MNPaBOHAaPYLUEHUS WU NPECTYNNeHus
OOIDKHOCTHOE  NUUO, HadeneHHoe  MOSIHOMOYMSMW MO PacCMOTPEHMIO  Xanob,
He3amennMTenbHO HanpaenseT NMerLnecs maTepuarnsl B opraHbl NPOKypaTypbl. (8 peod.
rnocmaHoeneHue om 30 utoHs 2012 200a Ne85).



MpunoxeHwne 1
K agMUHUCTPaTMBHOMY perfiameHTy no npefocTaBreHno MyHuumnansHom ycnyrn «llpném
3asBreHU, [OOKYMEHTOB, a TaKke [MOCTaHOBKa rpaxgaH Ha yder B KayecTBe
HY>XOQIOLWMXCA B XWUMbIX MOMELLEHMAX, NpefocTaBnaeMbiX Mo JOroBOopaMm CoumanbHOro
Hanma»

B AoMunHucTpauuio benospckoro ropoackoro

HanMeHoBaHue opraHa MecTHOro camoynpasrieHna
MyHUUUNanbHOro 06pa3OBEHVIﬂ

noceneHunda

Hav¥MeHOoBaHWe MyHULMNanbHoro obpa3oBaHust
oT

bamunusa, uMs1, 0TYECTBO rpaxaaHnHa

npoxmueatowlero no agpecy:

3AABJIEHUE
O NOCTAHOBKE MPAXOAH HA YYET B KAYECTBE ;
HYXOAIOLWNXCA B XKUJbIX MOMELLEHUAX, MPEOOCTABIAEMbIX MO AOMOBOPAM COLUMANBHOIO HAUMA

|_|pOLIJy NPUHATb MEHA Ha YyYeT B Ka4eCTBe HyXXaatoLerocqa B XXnnom nomMmewieHmm no oCHoBaHuo (ﬂM)Z
1)  OTCYTCTBME XWUMOro NOMELLEHNS NO 4OFOBOPY COLMaNbHOMO HaiMa, Ha npaBe CO6CTBEHHOCTH;
2) obecneyeHHOCTb O6LLEl NMOLWAaAbo XKUOro NOMELLEHUSI HA O4HOTO YneHa ceMbu Huke 10 M2,
3) npoxwBaHWe B MOMELLEHWUUN, HE OTBEYAIOLLEM YCTaHOBMEHHbLIM Af1s XUIbIX MOMELLEHW TpeboBaHNAM;
4)  Hanuuve B cocTaBe ceMbMl BONBLHOrO, CTpafatoLLero Tspkenon popMoii XpoHUYeckoro 3abonesaHusi, Npu
KOTOpOI7I COBMeCTHOE npoXxunsaHue ¢ HMM B O,ElHOI7I KBapTUpe HEBO3MOXHO.
5) WHoe

YKa3blBaeTca WHOEe OCHOBaHue,

npeaycMoTpeHHoe 3akoHoM ToMcKoi 06nacTu
O6a3ytocb cBOEBPEMEHHO cooblaTb 06 yTpaTe OCHOBaHWiA, JaloMX MPaBO Ha MOSyYeHWe KWUIoro
NoMeLLEeHNs No AOroBopYy coLmanbHOro Hama.

« » 20 r.
[arta nogayu 3asiBrneHus noanucb

I'Ipmmeanme. an 3anofIHeHUN 3aaBleHna rpaxgaHnH nogvyepkmeaeT O4HO UIMN HECKOJbKO OCHOBaHui, No KOTOpPbIM OH
NPOCUT NPUHATL Ha y4eT B Ka4eCTBe HyXAalLlerocsd B XXUIbiX NomMeLleHnax.
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B AamuHucTpauuio benospckoro ropoackoro

HaMMCEHOBAHUEC OpraHa MECTHOT'O CaMOYIIPpaBJICHUSA
MYHUIUIIAJIBHOT'O 06pa3013aH1/1;[

nocefieHna

HaMMCHOBAaHNUC MYHUIIUIAIIBHOTO 06pa30BaHI/I$[

oT

q)aMI/UII/ISI, UM, OTYECTBO I'pakIaHuHa

npoXwuearoLlero no agpecy:

YBEAOMIJIEHUE

HacTosAwum yBeqomnsio, YTo MHe NpUHaANeXnuT Ha npaBe cobCTBEHHOCTU crieaytolliee NMYLLECTBO:

|. >Kunble goma, kBapTupbl, 4auu, rapaxu,
WHbIE CTPOEHMS], MOMELLEHNSA U COOPYKEHUS

HanmeHoBaHue MecTtononoxeHune (nnowaab obuwas, xunas,

MMyLLEecTBa

Onucanuve nuvyliecrtea

9TaXHOCTb, KOJTM4ECTBO KOM HaT)

OcHoBaHus BrnageHus

Il. 3emenbHble y4acTku

HanmeHoBaHWe nmyLlecTsa

MecTononoxeHune, nnoLagb OcHoBaHWA BrageHns

3eMenbHbIE yHaCTKK

Ill. TpaHcnopTHbIE CpeacTBa

HanmeHoBaHue nmyLlecTsa

OnucaHne umyllectsa (Mapka, Mogenb, rog
BbINycKa, MAEHTUUKALMOHHbBIV HOMEP)

CTonmoCTb

UneHaM moel cemMbi NPpMHAANEXUT Ha NpaBe cCoOGCTBEHHOCTU Creaytolilee UMYLLECTBO:

|. >Kunble goma, KBapTupbl, 4auu, rapaxu,
WHbIE€ CTPOEHMS], MOMELLIEHNS Y COOPYKEHMS

HanmeHoBaHue MecTtononoxeHne
nMmyLLecTBa

OnuncaHne umylliecTea
(nnowagb obwas, OcHoBaHus
Xunnasi, 3TaXHOCTb, BnageHuns
KONMYEeCTBO KOMHaT)

UneH cembwy,
KOTOpOMYy
NMYLLECTBO
NpUHaanexuT
Ha npaBe
COOCTBEHHOCTHU

11




Il. 3emenbHble y4acTku

HaumeHoBaHue nmyulecTsa MecTononoxeHue, OcHoBaHus BriageHus
nnowagb

UneH cembu, KOTOPOMY
NUMYLLLECTBO
nNpUHaanNexunT Ha npaese
COBGCTBEHHOCTH

I1l. TpaHcnopTHbIE CpeacTBa

OnuncaHne umyllectBa (Mapka,
HaumeHoBaHVe umyLlecTsa Mogenb, rof BbIMycKa, CroumocTb
NOEeHTUMKALNOHHBIN HOMEP)

UneH ceMbu, KOTOPOMY
UMYLLIECTBO
NpvHagnexvT Ha npaese
COBCTBEHHOCTU

HacTosawum yBegOMNAKD O NOJlydeHHbIX MHOK W 4reHamu MOEN CcemMbW BMOAX AOOXOAOB 3a

nocnegHue 12 mecsues, npegwecTtByOLLNX Mecaly 06paLLI,eHMF|

Paamep goxoaa
[oxonbl,
NOMEYEHHble <*>,

Buag noxona UneH cembn yKa3blBaloTCS B
3asaBUTENbHOM
nopsagke u
OOKYyMEHTaMmn He
nogTBepXKaarTcs
[MonyyeHHble oMBMAEHAb! M NPOLEHTHI <*>
CTtpaxoBble BbinnaThl NPU HACTYNIIEHUN CTPAXOBOIo crny4vasi <*>
[oxoapl, nofly4eHHble OT UCNOoNb30BaHUSA B Poccuinckon <*>
degepaumm aBTOPCKUX UM MHBIX CMEXHbBIX NpaB
[oxoapl, Nosly4eHHbIe OT caavn B apeHay Uinn MHOro <*>
NCNoNb30BaHUA NMYLLECTBA, HaXOAALLEerocs B
CcobCTBEHHOCTM rpaxaaHuHa, Nubo npuHaanexalime emy Ha
MHOM BELLHOM npaBe
<*>

[oxoapl, nony4yeHHble OT cOaayun B apeHay Unn NHoro
MCnofib3oBaHUA MMyLeCTBa, HaxodsALWeroca B
CcobCTBEHHOCTU rpaxxaaHuHa, nuéo npnHaanexawne emy Ha
WHOM BELLHOM NnpaBe

Joxoabl OT peanusaumm HeABUXUMOIo UMYLLECTBA, akLuui
WINN VHBIX LeHHbIX Bymar, a Takke Jonew yYacTus B
yCTaBHOM KanuTarne opraHusauun; npas TpeboBaHus K
POCCUNCKOM OpraHmn3aunmn unmM MHOCTPaHHOM opraHmMsaunm B
CBSI3M C OeATENbHOCTLIO €€ NMOCTOSHHOIO
npeacraBUTENbCTBA Ha TeppuTopun Poccuinckon
depepaumu; MHOTO NMYLLLECTBA,

Haxopgsweroca B Poccuiickon deaneparmm un
npuHaanexatiero rpaxxgaHuHy Ha npase cOBCTBEHHOCTU

BosHarpaxgeHue 3a BbiNOSHEHNE TPYAO0BbIX UMW UHbIX
06583aHHOCTEN, BLINOMHEHHYO paboTy, OKazaHHy ycnyry,
coBepluieHne gencteusa B Poccuiickon ®egepaunm

[MeHcuun, nocobus, CTMNEHANN N UHbIE aHANOrMYHbIE
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BbINMaThl, MONy4YEHHbIE rPaX4aHMHOM B COOTBETCTBMM C
OEVCTBYIOLLMM POCCUIACKMM 3aKOHOL4ATENBLCTBOM MMM
Nnosfy4YeHHble OT UHOCTPaAHHOM OpraHn3aLmmn B CBSA3N C
OEesATeNbHOCTLI0 ee NOCTOSIHHOMO NPEeACTaBUTENLCTBA B
Poccuiickon ®egepayuu

[oxoakl, Nony4YeHHble OT UCMOSb30BaHMA NObIX <*>
TPaHCMNOPTHLIX CPEeACTB, B CBSI3N C NEPeBO3KaMu B
Poccuiickyto degepaumnto n (unu) ns Poccunckom
depepaumm unu B ee npegenax

MHble goxofbl, NonyvYaemble rpakgaHMHOM B pesynbrarte <*>
OCYLLECTBMEeHNA UM geatenbHoCcTn B Poccuiickom
depepaumm

Hactoswum pgaw cormacMe Ha MpoOBEpKy CBEAEHWW, YKa3aHHbIX B YBeAOMIIEHMM, BKMYas
HanpaBfeHne 3anpocoB B OpraHbl FOCYAapCTBEHHOW BMAacTW, OpraHbl MECTHOro CaMOynpaBrieHus,
opraHusaumn.

MpumeyaHue:

1. CTOMMOCTb TPaHCNOPTHOrO cpeacTBa onpeaenseTcs rpaXXJjaHNHOM CaMOCTOATENBHO U HE MOXeT
OblTb HMXE CTOMMOCTW, YKa3aHHOW B ChpaBke-cyeTe NuBO [OroBope O Kynre-npogaxe TPaHCMOpPTHOro
cpencTea.

2. B pasgene "TpaHcnopTHble cpeacTBa” ykasblBalOTC aBTOMOOWUKN, MOTOLMKIbI, MOTOPOIIEPDI,
aBTOOYCbl M OpyrMe camoxofHble MalUWHbl M MEXaHu3Mbl Ha MHEBMATUYECKOM M TYCEHUYHOM Xoay,
camoreTbl, BepToneTbl, TENnoxoabl, SXTbl, MApyCHble Cyda, KaTepa, CHeroxodbl, MOTOCaHW, MOTOpPHblE
noaku, rMApPOLMKIbl, HecamoxogHble (Bbykcupyemble cyda) v Apyrne BoAHble U BO3AYLUHbIE TPAHCMOPTHbIE
cpencTea.

3. B rpade "OcHoBaHusi BriageHus" ykasblBaloTCA HOMEP M OaTa Bbldaun cBMOETENbCTBA O Npase
cob6CTBEHHOCTM U (MNK) HOMEP M JaTa A0roBopa, SABNSALLErocss OCHOBaHMEM Af1S BageHusl, Nonb3oBaHus,
pacnopsiKeHus.

4. YBegoMmneHne nognucbiBaeTCs rpaxaaHWHOM, MoJaloLlimMM 3asiBfieHMe, U BCEMU YfieHaMu ero
CEeMbM.

" " 20 r.

Aata nogadu 3adaBrieHnda noanncb
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	Приложение
	2.6.2. справка о составе семьи (с указанием фамилии, имени, отчества, степени родства, возраста);
	2.6.3. документы, необходимые для признания гражданина малоимущим - при постановке на учет в качестве малоимущего:
	2.6.3.1. справка из территориального органа Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества (земельные участки, жилые дома, ...
	2.6.3.2. справку из филиала ОГУП «Томский областной центр технической инвентаризации» по месту жительства о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества (земельные участки, жилые дома, квартиры, дачи, гаражи и ины...
	2.6.3.3. копию декларации по налогу на доходы физических лиц, заверенную налоговым органом, если в соответствии с законодательством заявитель обязан представлять указанную декларацию;
	2.6.3.4. копии налоговых деклараций за расчетный период, заверенные налоговыми органами, - для индивидуальных предпринимателей, использующих систему налогообложения в виде единого налога на вмененный доход;
	2.6.3.5. справка о заработной плате за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления, - для работающих граждан (форма 2-НДФЛ);
	2.6.3.6. справка о размере пенсии за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления, Управления Пенсионного Фонда РФ в Верхнекетском районе - для пенсионеров;
	2.6.3.7. справка о доходах за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления, из ОГБУ «Центра занятости населения Верхнекетского района» - для безработных граждан;
	2.6.3.8. справка о наличии или отсутствии стипендии за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления, с учебного заведения - для студентов;
	2.6.3.9. справка о наличии пособия на детей за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления - для граждан, имеющих несовершеннолетних детей;
	2.6.3.10. паспорт транспортного средства;
	2.6.3.11. свидетельство о регистрации транспортного средства.
	2.6.4. справка из федерального органа исполнительной власти, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о сделках, совершенных гражданином и (или) членами его семьи, указанными в справке о составе семьи, с...
	2.6.5. ксерокопия паспорта с отметкой о регистрации по месту жительства, в случае отсутствия паспорта либо отсутствия в паспорте отметки о регистрации по месту жительства - свидетельство о регистрации по месту жительства, выданное соответствующим орга...
	2.6.6. документы, подтверждающие факт принадлежности гражданина к иной, определенной федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Томской области категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения в установленном...
	2.6.7. гражданин, являющийся нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, представляет копию договора социального найма. В случае отсутствия договора социального...
	2.6.8. гражданин, являющийся собственником жилого помещения либо членом семьи собственника жилого помещения, представляет копию свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение либо иной правоустанавливающий документ,...
	2.6.9. гражданин, проживающий в жилом помещении, признанном непригодным для проживания, - решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания;
	2.6.10. гражданин, имеющий в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при котором совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, согласно Постановлению Правительства Российской Федерации от 16 июня 2006 го...
	2.6.11. дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, либо их законные представители (опекуны, попечители, приемные родители), лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, - справку из органов опеки и попечительства;
	2.6.12. гражданин представляет копию трудовой книжки - в случае обращения с заявлением о принятии на учет в орган местного самоуправления по месту нахождения организации, с которой гражданин состоит в трудовых отношениях;
	2.6.13. в случае подписания заявления о принятии на учет опекуном, действующим от имени недееспособного гражданина, - решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна;
	2.6.14. уведомление по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту.
	Документы указанные в пунктах 2.6.2, 2.6.3.1, 2.6.3.2, 2.6.8 находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления,    участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг. Заявитель вправе предоставить их с...
	2.7. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
	2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	 к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства.
	2.9. Приём заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма осуществляется на безвозмездной основе.
	5. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
	5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	5.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	5.1.2.   нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	5.1.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5.1.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной у...
	5.1.5.  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Росси...
	5.1.6.  затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
	5.1.7.  отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо наруше...
	5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме Главе Белоярского городского поселения по адресу: 636500 Томская область, Верхнекетский район, р.п. Белый Яр, ул. Гагарина,19, тел/факс 8(38-258)2-12-96, e-mail: adm...
	5.3. Жалоба должна содержать:
	5.3.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	5.3.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)...
	5.3.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	5.3.4.  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем ...
	5.3.5. сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения.
	5.4. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документо...
	5.5. Приостановление рассмотрения жалобы не допускается.
	5.6. Ответ на жалобу не дается в случаях, если:
	5.6.1. в жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
	5.6.2. в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
	5.6.3. текст жалобы не поддается прочтению.
	Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Белоярского городского поселе...
	Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного им ...
	5.7. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
	5.8. По результатам рассмотрения жалобы руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо Глава Белоярского городского поселения  принимает одно из следующих решений:
	5.8.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме полной или частичной отмены решения, принятого по результатам предоставления услуги;
	5.8.2. отказывает в удовлетворении жалобы.
	5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.8., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материа...
	Приложение 1
	к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений, документов, а также постановка граждан на учет  в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»


